附件1：
岗位招聘计划表
	序号
	招聘单位
	岗位名称
	人数
	专业领域
	学历
	证书要求
	任职要求
	备注

	1
	项目公司
	项目经理
	5
	土木工程、建筑、给排水、机电、管理等相关专业
	大专及以上学历
	一级建造师或二级建造师
	负责项目设计、计算、施工图纸相关工作，安排工程项目施工，确保工程方案符合相关建筑业工程规范标准，协调相关部门及人员。具有5年以上相关岗位工作经验。
	此部分岗位为项目公司招聘

	2
	
	现场施工员
	3
	土木工程、建筑、给排水、机电、管理等相关专业
	大专及以上学历
	二级建造师或中级工程师
	负责项目的施工过程，监督施工进度、质量、安全，与项目其他部门和分包商开展沟通协调。具有3年以上相关岗位工作经验。
	

	3
	
	助理施工员
	3
	土木工程、建筑、给排水、机电、管理等相关专业
	大专及以上学历
	助理工程师或施工员
	协助项目现场进度、安全、质量工作，项目施工资料收集制作。配合项目管理人员完成各项工作。具有2年以上相关岗位工作经验
	

	4
	城发本部及子公司
	工程造价员
	3
	工程造价、土木工程、工程管理等相关专业
	大专及以上学历
	造价员
	工程造价需精通预算定额编制原则，熟悉预算造价软件（广联达）、office办公软件、CAD绘图软件；2、能独立编制工程预算，能独立对工程进行结算审核；具有1年以上相关岗位工作经验。
	此部分岗位为城发集团本部及子公司招聘，最终将根据公司实际工作需求及录用人员情况安排在集团本部或相应子公司入职

	5
	
	招投标专员
	2
	建筑、工程管理、计算机等相关专业
	大专及以上学历
	
	负责编制招投标文件，组织公司招标工作，参加工程项目投标；具有2年以上相关岗位工作经验。
	

	6
	
	劳资专员
	2
	财会、计算机
	大专及以上学历
	会计师、助理会计师
	[bookmark: _GoBack]负责建筑公司所有项目劳务人员考勤及工资发放及核对，办理银行结算，登记现金银行日记帐（账）。具有1年以上相关岗位工作经验。
	

	7
	
	财务出纳
	1
	财会、计算机
	大专及以上学历
	会计师、助理会计师
	负责对工程成本进行核算，对生产费用进行正确计量和分配；对工程成本进行分析，找出影响成本的因素，提出降低成本的建议。具有1年以上相关岗位工作经验。
	

	8
	
	办公室文员
	1
	汉语言文学、中文、行政管理、人力资源相关专业
	大专及以上学历
	
	有较强的文字功底，协助公司管理层完成办公室日常材料收发、编辑、归档。具有2年以上相关岗位工作经验优先。
	

	9
	
	技术资料员
	2
	工程管理、造价等相关专业优先
	大专及以上学历
	
	1、负责工程项目资料、图纸等档案的收集、管理；2、参加分部分项工程的验收工作；3、负责计划、统计的管理工作；4、负责工程项目的内业管理工作；5、完成工程部经理交办的其他任务。
	

	10
	
	驾驶员
	2
	不限专业
	初中及以上学历
	C1驾驶证及以上
	年龄25周岁至 50周岁，具有5年以上驾驶经验，驾驶技术好，工作态度认真负责。服从安排和调度，认真完成公司的派车任务，保证行车安全，爱护车辆做好车辆的维护、保养工作，保持车辆常年整洁和车况良好，协助完成其他日常工作，完成领导交办的其他任务。
	

	11
	
	水利工程师
	2
	水利、建筑、工程管理等相关专业
	大专及以上学历
	
	负责项目现场工作安排，施工进度、质量、安全，与各方沟通协调。
	

	12
	
	分公司总经理助理
	1
	中文系专业或旅游管理专业毕业
	本科及以上学历
	
	有较强的文字功底，执行力强，沟通能力强，有三年以上相关工作经验，协助总经理完成公司日常管理工作，
	

	13
	
	办公室文员
	1
	中文系专业
	大专及以上学历
	
	有较强的文字功底、有相关工作经验优先，完成公司办公室日常工作。
	

	14
	
	视频拍摄、剪辑员
	1
	摄影、计算机专业
	大专及以上学历
	
	1.会无人机拍摄操作
2.有短视频制作经验者优先
3.熟练使用各种拍摄设备、相、.稳定器等，熟悉布光流程，熟练运用PR、AE、PS等软件
4、熟悉拍摄制作流程，具有镜头感，能在拍摄时对脚本进行
	

	15
	
	推文文案编辑
	1
	中文系专业
	大专及以上学历
	
	有一定的文案编辑能力，执行力强；有相关工作经验优先。
	

	16
	
	平面设计
	1
	广告视觉、平面设计等相关专业
	大专及以上学历
	
	1、1年以上平面设计工作经验
2.能熟练使用Photoshop/illustrator/Coreldrew/等设计软件
3.主动性高，善于沟通、耐心细致，能准确表达设计思路，有较强的责任心及较强的理解分析、创意设计能力和色彩搭配能力
	

	
	
	合计
	31
	
	
	
	
	



